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商 品 簡 介商 品 簡 介商 品 簡 介商 品 簡 介  

Group-Job 策略電子化軟體，幫助組織或企

業成員做 Good job。Group-Job 是一套以行

程共享為基礎的雲端企業策略電子化軟體，

讓所有成員能隨時透過電腦、智慧型手機及

平板電腦的瀏覽器來進行使用，提供 M 化

的資訊共享機制。其中可設定主管具有行程

指派的管理權限，而各部門成員能自行登錄

個人行程及觀看他人行程，以便部門群體工

作行程的相互支援。 

Group-Job 並提供公告、資訊傳閱等訊息

電子化功能，以協助企業訊息進行有效傳達及工作內容的討論及記錄，系統可搭配多種模組，如

報價流程管理模組來進行報價流程與行程的整合。 

Group-Job 提供基礎的電子化整合作業，以增進企業或組織的工作及溝通效率，主要功能說明如

下。 

� 行程指派管理行程指派管理行程指派管理行程指派管理 

預設三種權限，主管人員能直接指派行程給予部門人員，方便主管人員安排成員工作行程，

在行程新增或異動時，能設定是否同時間寄送郵件通知，並可設定每日行程寄送。 

� 群組公告管理群組公告管理群組公告管理群組公告管理 

各部門能自行發布公告通知，公告提供點選確認機制，以得知公告發布狀況，並提供點閱

報表以方便留存記錄。 

� 資訊傳遞管理資訊傳遞管理資訊傳遞管理資訊傳遞管理 

組織或企業成員能傳遞相關訊息給特定對象，而被傳遞對象能進行確認或發表意見參與討

論，以增加溝通效率並能留存記錄。 
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商 品 特 點商 品 特 點商 品 特 點商 品 特 點  

特 點  說 明  

操 作 簡 單 容 易操 作 簡 單 容 易操 作 簡 單 容 易操 作 簡 單 容 易  直 覺 式 的 操 作 設 計 ， 使 用 者 能 經 過 簡 易 的 教 學 或 依 照 畫

面 文 字 說 明 後 進 行 操 作 。  

私 有 雲 服 務 架 構私 有 雲 服 務 架 構私 有 雲 服 務 架 構私 有 雲 服 務 架 構  系 統 主 機 放 置 於 企 業 或 組 織 內 部 中 ， 不 用 擔 心 資 料 外 洩

造 成 機 密 損 失 。  

三 階 管 理 架 構三 階 管 理 架 構三 階 管 理 架 構三 階 管 理 架 構  系 統 行 程 為 三 階 組 織 架 構 設 計 ， 管 理 者 可 以 自 行 設 定 使

用 者 人 員 權 限，來 與 公 司 或 組 織 相 符，以 方 便 行 程 管 控。 

智智智智 慧 行 程 管 理慧 行 程 管 理慧 行 程 管 理慧 行 程 管 理 設 計設 計設 計設 計  行 程 事 件 可 同 時 通 知 多 人 ， 並 支 援 直 接 郵 件 通 知 ， 也 可

附 加 檔 案 、 重 要 標 示 、 私 密 、 外 出 標 示 ， 並 可 設 定 為 週

期 行 程 等 。  

系 統 並 能 以 群 組 或 部 門 為 單 位 ， 快 速 列 出 本 周 群 組 所 有

人 的 行 程 ， 方 便 第 一 時 間 觀 看 及 找 尋 相 同 群 組 人 員 的 行

程 資 訊 。  

排 程 通 知 設 計排 程 通 知 設 計排 程 通 知 設 計排 程 通 知 設 計  系 統 可 自 行 設 定 每 日 行 程 自 動 寄 送 的 時 間 ， 自 動 寄 送 當

日 行 程 來 通 知 使 用 者 今 日 作 業 事 項 。  

點 閱點 閱點 閱點 閱 確 認 機 制 設 計確 認 機 制 設 計確 認 機 制 設 計確 認 機 制 設 計  系 統 具 備 確 認 設 計 機 制 ， 如 公 司 公 告 、 資 訊 傳 閱 等 ， 以

確 定 訊 息 傳 播 狀 況 ， 避 免 資 訊 落 差 。  

傳 閱 資 訊傳 閱 資 訊傳 閱 資 訊傳 閱 資 訊 垂 直垂 直垂 直垂 直 顯 示顯 示顯 示顯 示

設 計設 計設 計設 計  

傳 閱 資 訊 設 計 以 垂 直 軸 為 顯 示 方 式 ， 列 出 所 有 的 想 法 內

容 ， 並 能 附 加 檔 案 直 接 討 論 。  

人 力人 力人 力人 力 資 源資 源資 源資 源 管 理管 理管 理管 理 設 計設 計設 計設 計  系 統 以 同 時 使 用 中 的 帳 號 為 授 權 單 位 ， 使 用 者 可 設 定 為

停 用 而 不 需 要 刪 除 ， 以 做 為 人 力 資 源 管 理 運 用 。   

檔 案檔 案檔 案檔 案 數 位 化 管 理數 位 化 管 理數 位 化 管 理數 位 化 管 理

(檔檔檔檔 ) 

系 統 設 計 有 群 組 權 限 概 念 的 數 位 檔 案 櫃 功 能 ， 可 以 依 照

不 同 群 組 ， 建 立 多 種 格 式 的 數 位 化 檔 案 ， 如 一 般 文 書 檔

案 、 網 路 連 結 檔 案 、 youtube 影 片 等 。  

檔 案 並 可 以 結 合 報 價 單 系 統 ， 方 便 每 筆 報 價 單 檔 案 的 整

理 整 合 。  
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客 戶客 戶客 戶客 戶 及及及及 廠 商廠 商廠 商廠 商 資 料 管資 料 管資 料 管資 料 管

理理理理 (報報報報 ) 

系 統 可 以 建 立 客 戶 及 廠 商 的 資 料 ， 而 且 同 一 單 位 的 客

戶 ， 可 以 建 立 多 筆 聯 絡 人 資 訊 以 供 選 擇 ， 符 合 實 際 上 操

作 習 慣 使 用 。  

報 價 單 編 修報 價 單 編 修報 價 單 編 修報 價 單 編 修 (報報報報 ) 系 統 已 建 立 預 設 報 價 單 格 式 ， 可 上 傳 公 司 專 屬 的 印 章 、

發 票 章 等 、 報 價 單 抬 頭 圖 片 ， 變 更 為 公 司 專 屬 報 價 單 。  

報 價 單 成 本 計 算報 價 單 成 本 計 算報 價 單 成 本 計 算報 價 單 成 本 計 算

(報報報報 ) 

報 價 單 建 立 時 ， 各 報 價 品 項 於 建 立 時 ， 可 以 輸 入 詢 價 的

廠 商 及 成 本 ， 提 供 主 管 審 核 時 初 步 評 估 參 考 。  

報 價 確 認 後 ， 可 輸 入 實 際 購 買 廠 商 及 購 買 成 本 ， 提 供 公

司 查 詢 分 析 使 用 。  

報 價 單報 價 單報 價 單報 價 單 線 上 觀 看 及線 上 觀 看 及線 上 觀 看 及線 上 觀 看 及

審 核 機 制審 核 機 制審 核 機 制審 核 機 制 (報報報報 ) 

報 價 單 建 立 完 成 後 ， 公 司 相 關 同 仁 可 以 直 接 使 用 智 慧 型

手 機 或 平 板 ， 透 過 網 路 來 進 行 即 時 報 價 單 觀 看 及 討 論 。  

主 管 能 於 確 認 報 價 單 內 容 無 誤 後 ， 即 時 於 線 上 進 行 審

核 ， 審 核 過 後 的 報 價 單 ， 會 顯 示 公 司 印 章 圖 示 。  

報 價 單 狀 態 記 錄報 價 單 狀 態 記 錄報 價 單 狀 態 記 錄報 價 單 狀 態 記 錄

(報報報報 ) 

報 價 單 建 立 完 成 後，會 分 為 多 種 狀 態，如 待 核、報 價 中 ，

已 確 認 等 ， 報 價 單 進 行 狀 態 轉 換 異 動 時 ， 系 統 皆 會 自 動

記 錄 ， 以 方 便 查 詢 整 個 報 價 進 行 過 程 、 事 件 及 時 間 。  

報 價 單報 價 單報 價 單報 價 單 追 蹤 機 制追 蹤 機 制追 蹤 機 制追 蹤 機 制

(報報報報 ) 

報 價 單 審 核 時 ， 主 管 能 同 時 設 定 是 否 建 立 報 價 單 週 期 性

追 蹤 行 程 ， 並 自 動 建 立 於 週 期 時 間 相 關 人 員 行 程 中 。  

報 價 單報 價 單報 價 單報 價 單 多 公 司多 公 司多 公 司多 公 司 支 援支 援支 援支 援

(客 製客 製客 製客 製 ) 

報 價 單 模 組 可 以 透 過 客 制 的 方 式 支 援 多 家 公 司 計 算 操

作 。  

(報)表示為報價流程模組功能 (檔)表示為檔案櫃模組功能 
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規 格 說 明規 格 說 明規 格 說 明規 格 說 明 -行 程 管 理行 程 管 理行 程 管 理行 程 管 理 功 能功 能功 能功 能  

公 告 資 訊公 告 資 訊公 告 資 訊公 告 資 訊  

公 告 資 訊公 告 資 訊公 告 資 訊公 告 資 訊  各 使 用 者 可 在 此 觀 看 目 前 公 司 或 組 織 公 告 中 的 訊 息 。  

傳 閱 資 訊 管 理傳 閱 資 訊 管 理傳 閱 資 訊 管 理傳 閱 資 訊 管 理  

傳 閱傳 閱傳 閱傳 閱 資 訊資 訊資 訊資 訊 管 理管 理管 理管 理  各 使 用 者 可 在 此 觀 看 目 前 傳 閱 給 登 入 使 用 者 的 資 訊 ， 也

可 傳 遞 訊 息 給 其 它 使 用 者 ， 並 可 確 認 資 訊 及 加 入 討 論 。  

留 言留 言留 言留 言 資 訊 管 理資 訊 管 理資 訊 管 理資 訊 管 理  

留 言留 言留 言留 言 資 訊資 訊資 訊資 訊 管 理管 理管 理管 理  各 使 用 者 可 在 此 觀 看 目 前 自 己 留 言 ， 也 可 留 言 給 其 它 使

用 者 。  

行 程 管 理行 程 管 理行 程 管 理行 程 管 理  

共 用 行 程共 用 行 程共 用 行 程共 用 行 程  各 使 用 者 可 在 此 觀 看 由 總 管 理 者 建 立 的 共 用 行 程 ， 如 節

日 或 公 司 重 大 行 程 。  

群 組 周 行 程群 組 周 行 程群 組 周 行 程群 組 周 行 程  各 使 用 者 可 以 群 組 為 單 位 ， 顯 示 整 個 群 組 同 仁 的 周 行

程 ， 可 在 此 新 增 行 程 、 指 派 行 程 及 觀 看 同 仁 月 行 程  

行 程 查 詢行 程 查 詢行 程 查 詢行 程 查 詢  各 使 用 者 可 以 同 仁 及 特 定 時 間 區 間 為 單 位 ， 可 快 速 查 詢

行 程 ， 並 以 條 列 式 顯 示 及 列 印 。  

公 司 資 料 管 理公 司 資 料 管 理公 司 資 料 管 理公 司 資 料 管 理  

基 本 資 料 設 定基 本 資 料 設 定基 本 資 料 設 定基 本 資 料 設 定  管 理 者 可 以 設 定 公 司 基 本 資 料 ， 如 系 統 名 稱 、 LOGO、

管 理 者 郵 件 、 當 日 行 程 寄 送 排 程 執 行 時 間 等 。  

群 組 管 理群 組 管 理群 組 管 理群 組 管 理  管 理 者 可 以 建 立 群 組 資 料  

使 用 者 管 理使 用 者 管 理使 用 者 管 理使 用 者 管 理  管 理 者 可 以 建 立 本 系 統 的 使 用 者 ， 分 為 使 用 中 及 已 停

用 ， 系 統 授 權 以 使 用 中 帳 號 為 計 算 標 準 ， 可 輸 入 員 工 編

號 及 附 加 履 歷 檔 案 等 。  

使 用 者使 用 者使 用 者使 用 者 權 限權 限權 限權 限 管 理管 理管 理管 理  管 理 者 可 以 設 定 本 系 統 的 使 用 者 登 入 後 可 使 用 的 功

能 ， 及 所 屬 層 級 。  

常 用 地 點 管 理常 用 地 點 管 理常 用 地 點 管 理常 用 地 點 管 理  管 理 者 可 以 建 立 常 用 的 地 點 ， 如 會 議 室 ， 以 方 便 行 程 輸

入 選 擇 。  

常 用 事 件 管 理常 用 事 件 管 理常 用 事 件 管 理常 用 事 件 管 理  管 理 者 可 以 建 立 常 用 的 事 件 ， 如 開 會 、 休 假 、 洽 公 等 ，

以 方 便 行 程 輸 入 選 擇 。  

常 用常 用常 用常 用 留 言留 言留 言留 言 事事事事 項項項項 管 理管 理管 理管 理  管 理 者 可 以 建 立 常 用 的 留 言 事 項 ， 如 請 回 電 、 有 外 找 、

等 ， 以 方 便 留 言 輸 入 選 擇 。  

連 結 管 理連 結 管 理連 結 管 理連 結 管 理  管 理 者 可 以 建 立 公 司 登 入 首 頁 的 常 用 連 結 ， 方 便 使 用 者

快 速 連 結 使 用 。  

公 告 管 理公 告 管 理公 告 管 理公 告 管 理  管 理 者 可 以 建 立 公 司 公 告 ， 可 設 定 開 始 及 結 束 時 間 ， 並

有 設 計 點 閱 報 表 ， 可 供 觀 看 使 用 者 點 閱 狀 況 。  
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系 統 資 訊 管 理系 統 資 訊 管 理系 統 資 訊 管 理系 統 資 訊 管 理  

系 統 更 新系 統 更 新系 統 更 新系 統 更 新  管 理 者 可 以 在 此 進 行 線 上 系 統 更 新 ， 直 接 透 過 網 路 連 線

進 行 系 統 更 新 。  

版 本 資 訊版 本 資 訊版 本 資 訊版 本 資 訊  管 理 者 可 以 在 此 顯 示 出 目 前 版 本 、 序 號 、 使 用 模 組 等 資

訊 。  

操 作 說 明操 作 說 明操 作 說 明操 作 說 明  使 用 說 明 手 冊 連 結  

記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢  

記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢記 錄 檔 查 詢  管 理 者 可 以 查 詢 全 部 使 用 者 系 統 操 作 的 記 錄 ， 以 方 便 查

核 使 用 。  
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規 格 說 明規 格 說 明規 格 說 明規 格 說 明 -報 價 流 程 模 組 功 能報 價 流 程 模 組 功 能報 價 流 程 模 組 功 能報 價 流 程 模 組 功 能  

客 戶 及 廠 商 管 理客 戶 及 廠 商 管 理客 戶 及 廠 商 管 理客 戶 及 廠 商 管 理  

客 戶 類 別 管 理客 戶 類 別 管 理客 戶 類 別 管 理客 戶 類 別 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 客 戶 類 別 資 料 。  

客 戶 管 理客 戶 管 理客 戶 管 理客 戶 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 客 戶 及 客 戶 連 絡 人 資 料 。  

廠 商廠 商廠 商廠 商 類 別類 別類 別類 別  管 理 者 可 以 在 此 建 立 廠 商 類 別 資 料 。  

廠 商 管 理廠 商 管 理廠 商 管 理廠 商 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 廠 商 資 料 。  

客 戶 報 價 管 理客 戶 報 價 管 理客 戶 報 價 管 理客 戶 報 價 管 理  

基 本 設 定基 本 設 定基 本 設 定基 本 設 定  管 理 者 可 以 在 此 設 定 報 價 流 程 模 組 的 常 用 資 料 ， 如 預 設

追 蹤 天 數 。  

樣 式 管 理樣 式 管 理樣 式 管 理樣 式 管 理  管 理 者 可 以 在 此 設 定 報 價 單 的 樣 式 及 基 本 公 司 顯 示 資

訊 。  

報 價 管 理報 價 管 理報 價 管 理報 價 管 理  各 使 用 者 可 以 在 此 建 立 報 價 單 資 料 、 品 名 內 容 資 料 、 異

動 報 價 單 資 料 、 觀 看 報 價 單 異 動 備 註 資 料 等 整 個 報 價 流

程 資 料 。  

品 名 規 格 管 理品 名 規 格 管 理品 名 規 格 管 理品 名 規 格 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 品 名 規 格 資 料 ， 如 電 腦 軟 體

/GROUP-JOB 5 人 版 ， 並 且 可 以 輸 入 規 格 的 外 部 編 號 及

建 議 報 價 資 料 。  

品 名 單 位 管 理品 名 單 位 管 理品 名 單 位 管 理品 名 單 位 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 品 名 單 位 資 料 ， 如 套 、 組 等 。  

備 註 管 理備 註 管 理備 註 管 理備 註 管 理  管 理 者 可 以 在 此 建 立 報 價 單 備 註 資 料 ， 如 首 次 交 易 備

註 ， 30 天 報 價 備 註 。  

報 價 報 表 管 理報 價 報 表 管 理報 價 報 表 管 理報 價 報 表 管 理  管 理 者 或 具 備 權 限 的 使 用 者 ， 可 以 在 此 查 詢 特 定 時 間 的

報 價 單 統 計 報 表 ， 包 含 獲 利 率 、 結 案 達 成 率 等 ， 並 可 以

針 對 個 別 業 務 使 用 者 或 客 戶 進 行 查 詢 。  
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基 本 行 程 模 組基 本 行 程 模 組基 本 行 程 模 組基 本 行 程 模 組 展 示展 示展 示展 示  

資訊首頁 

 

 

使用者(人力資源)管理 
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公告資訊 

 

 

傳閱資訊討論列表 
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群組行程列表(紅框部分可任意切換群組) 
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快速行程新增(直覺式操作設計) 
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快速行程查詢 
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報 價 流 程 模 組報 價 流 程 模 組報 價 流 程 模 組報 價 流 程 模 組 展 示展 示展 示展 示  

客戶管理(單一客戶可建立多筆連絡人資料) 

 

 

報價單樣式管理(可快速變更報價單顯示文字及印章等) 

 

 

  



第 15 頁，共 20 頁 

 

報價單管理(紅框部分為多種報價單處理狀態) 
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線上報價單新增 
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報價單品項自動帶出 

 

 

線上報價單觀看(隨時隨地可透過網路觀看) 
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報價單狀態列表 

 

 

報價單複製 
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報價報表查詢 
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關 於 思 凌關 於 思 凌關 於 思 凌關 於 思 凌  

思 凌 科 技 (Sl ink  Techn ol og y Cor p . )  於  2002 年  11  月 成 立 於 高 雄 ， 由 一 群 對

於 安 全 的 企 業 網 路 建 制 有 相 當 經 驗 的 軟 體 研 發 技 術 人 員 所 組 成 ， 因 為 著 眼 於

網 路 的 興 起 ， 對 於 企 業 而 言 ， ｅ 化 已 是 無 法 阻 檔 的 趨 勢 ， 如 何 以 最 低 成 本 架

構 起 企 業 的 基 本 ｅ 化 方 案，各 種 簡 單 管 理 的 網 路 裝 置 產 品，就 成 為 一 種 趨 勢 ，

思 凌 科 技 便 致 力 於 此 類 型 產 品 的 開 發 設 計 ， 簡 單 的 網 路 管 理 介 面 ， 內 建 單 一

功 能 的 網 路 服 務 功 能 ， 如 郵 件 、 網 頁 服 務 、 郵 件 防 護 及 垃 圾 郵 件 處 理 等 ， 將

複 雜 的 網 路 管 理 簡 單 化 ， 提 供 企 業 另 一 類 型 的 解 決 方 案 。  

 

商 品 推 出 時 程 表 。  

2005 年 前  MARS 伺 服 器 晶 片 、 GRIFFIN 伺 服 器 晶 片  

2005 年  購 物 平 台 軟 體 PE GAS 

2006 年  電 子 報 /簡 訊 管 理 軟 體 UNICORN  

GRIFFIN、 MA RS 伺 服 器 晶 片 二 代  

2007 年  購 物 平 台 軟 體 PE GAS 二 代  

2009 年  ORION E D2 伺 服 器 管 理 晶 片  

2010 年  CLASSWA RE 班 級 雲 端 系 統  

購 物 平 台 軟 體 PE GAS 三 代  

2011 年  UNICO RN E D2 電 子 報 /簡 訊 /傳 真 管 理 系 統 二 代  

ORION E D2 伺 服 器 管 理 晶 片 二 代  

2012 年  CLASSWA RE  班 級 雲 端 系 統 二 代  

2013 年  GRO UP-JO B 策 略 電 子 化 系 統  

 


